
 

 
                                                    บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   กลุ่มงานบริหารทั่วไป   โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่  อำเภอศรีเมืองใหม่   จังหวัดอุบลราชธานี    
ที ่อบ  ๐๐๓๓.๐๐๑(๑)/๒๘๔๗                           วันที ่ ๗  ตุลาคม   ๒๕๖๘ 
เรื่อง  ขอเผยแพร่คู่มือแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการ ประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้
สิ้นเปลือง โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่  ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๙ ลงบนเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
 

เรียน ผู้อำนวยการโรงพยาบาลศรีเมืองใหม่ 
     

                  ด้วย โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่   โดยงานพัสดุ ได้จัดทำ แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป
และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพื่อใช้เป็นแนวทาง ปฏิบัติให้กับกลุ่มงาน/ฝ่าย/งานภายในโรงพยาลศรีเมือใหม่ และ
หน่วยงานในสังกัด ในการส่งเสริม มาตรการการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 
และการขอยืม ทรัพย์สินซองเจ้าหน้าที่ของรัฐอันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ  รวมถึงการซัดกัน
ระหว่าง ประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ  และการขอยืมทรัพย์สินของ 
เจ้าหน้าที่ของรัฐ ตลอดจนเป็นไปตามข้อกำหนดในการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงาน ของหน่วยงาน
ภาครัฐ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ นั้น 

                   งานพัสดุ   กลุ่มงานบริหารทั่วไป   โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่ จึงขออนุญาตเผยแพร่คู่มือแนวทางปฏิบัติ
เกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โรงพยาบาล                 
ศรีเมืองใหม ่ ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๙ เผยแพร่ลงบนเว็บไซต์ของหน่วยงานและระบบ MITAS เพ่ือให้ประชาชนทั่วไป
รับทราบต่อไป  รายละเอียดตามสิ่งที่แนบมาพร้อมนี้ 
                                
                  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและอนุญาตนำเผยแพร่ลงบนเว็บไซต์ของหน่วยงานต่อไป 
  
 
                       (นายชัยณรงค์  แสงแดง) 
                       นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ 
                             หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป 
 

                                                  
                     
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ทราบ/อนุญาต 
 
 

(นายวศรัญ   วัฒนธีรางกูร) 
ผู้อำนวยการโรงพยาบาลศรีเมืองใหม่ 



 

 

                          
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   กลุ่มงานบริหารทั่วไป   โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่  อำเภอศรีเมืองใหม่   จังหวัดอุบลราชธานี    
ที ่อบ  ๐๐๓๓.๐๐๑(๑)/ว.๒๘๔๘                              วันที ่ ๗  ตุลาคม   ๒๕๖๘ 
เรื่อง  คู่มือแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการ ประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่  ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๙   
 

เรียน หัวหน้ากลุ่มงาน /หัวหน้าหน่วยงาน โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่ ทุกท่าน 
     

                  ด้วย โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่   โดยงานพัสดุ ได้จัดทำ แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป
และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพ่ือใช้เป็นแนวทาง ปฏิบัติให้กับกลุ่มงาน/ฝ่าย/งานภายในโรงพยาลศรีเมืองใหม ่และ
หน่วยงานในสังกัด ในการส่งเสริม มาตรการการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 
และการขอยืม ทรัพย์สินซองเจ้าหน้าที่ของรัฐอันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ  รวมถึงการซัดกัน
ระหว่าง ประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ  และการขอยืมทรัพย์สินของ 
เจ้าหน้าที่ของรัฐ ตลอดจนเป็นไปตามข้อกำหนดในการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงาน ของหน่วยงาน
ภาครัฐ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ นั้น 

                  งานพัสดุ   กลุ่มงานบริหารทั่วไป   โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่ จึงขอแจ้งเวียนคู่มือแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการ
ใช้ทรัพย์สินของราชการ ประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ ้นเปลือง โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่  ประจำปี
งบประมาณ ๒๕๖๙  ให้ทุกกลุ่มงาน/หน่วยงานรับทราบ  และถือปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัด  รายละเอียดตามสิ่งที่แนบมา
พร้อมนี้ 
                                
                   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป 
 
                                   
 
                       (นายชัยณรงค์  แสงแดง) 
                        นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ 
                             หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป 

 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

 โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่   สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุบลราชธานี 
ตามประกาศสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุบลราชธานี 

เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
สำหรับหน่วยงานในสังกัด  สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุบลราชธานี 

 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

 ในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุบลราชธานี 
 

 
ชื่อหน่วยงาน : โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่   สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุบลราชธานี    
วัน/เดือน/ปี  :         ๗   ตุลาคม   พ.ศ. ๒๕๖๘                                                                .                            

หัวข้อ : ขออนุญาตเผยแพร่แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการคู่มือแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของ
ราชการ ประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่  พ.ศ.๒๕๖๘    ... 
รายละเอียดข้อมูล :    ๑. คู่มือแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการการยืมพัสดุประเภทใช้           
คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่  พ.ศ.๒๕๖๘                            .                                                                      
Link  ภายนอก :     ระบบ  MITAS   (www.stopcorruption.moph.go.th)                                . 
หมายเหตุ :                                                                                                          .                                                                                                                         
  
                     ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล                            ผู้อนุมัติรับรอง 
 
 
 
                      (นายชัยณรงค์  แสงแดง)                       (นายวศรัญ   วัฒนธีรางกูร)                                      
                  นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ             ผูอ้ำนวยการโรงพยาบาลศรีเมืองใหม่ 
                   หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป                  วันที่  ๗   ตุลาคม   พ.ศ. ๒๕๖๘                   
                 วันที่  ๗   ตุลาคม   พ.ศ. ๒๕๖๘                  
 

 
ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

 
 

                            (นายเฉลิมพล    ศรีคำ)  
                      นักวชิาการคอมพิวเตอร์ชำนาญการ 

                                            วันที่  ๗   ตุลาคม   พ.ศ. ๒๕๖๘                 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

คู่มือแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สิน 

ของราชการประเภทใช้คงรูปและประเภทใช้สิ้นเปลือง  

โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่  
พ.ศ.256๙ 



คู่มือแนวทางปฏิบติัเก่ียวกบัการใช้ทรพัยสิ์นของราชการ 
ประเภทใช้คงรปูและประเภทใช้ส้ินเปลอืง ของโรงพยาบาลศรีเมืองใหม่  

******************** 
วตัถปุระสงค ์

เพื่อให้หน่วยงานในสงักดัส านักงานสาธารณสุขจงัหวดัพจิติรทราบหลกัเกณฑ์และวธิปีฏบิตั ิในการยมืพสัดุ หรอื
ทรพัยส์นิของทางราชการไปใชป้ฏบิตังิานใหเ้ป็นไปอย่างถูกต้องและเป็นไปตามระเบยีบ ตามระเบยีบกระทรวงการคลงั ว่า
ดว้ยการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ สว่นที ่๒ การยมื 

ค านิยาม 

“พสัดคุรภุณัฑ”์ หมายถงึ สิง่ของทีโ่ดยสภาพมลีกัษณะคงทนถาวร มอีายุการใชง้านยนืนาน ไม่สิน้เปลอืง หมดไป 
หรอืเปลีย่นสภาพไปในระยะเวลาอนัสิน้ เมื่อเกดิความช ารุดเสยีหายแลว้สามารถซ่อมแซม  ใหใ้ชง้านไตด้งัเดมิ 
 “ผู้ยืม” หมายถึง บุคลากรของหน่วยงาน ได้แก่ข้าราชการ ลูกจ้างประจ า  พนักงานกระทรวงสาธารณสุขและ
พนักงานราชการ ซึ่งปฏบิตังิานในสถานทีเ่ดยีวกนักบัหน่วยงานผูใ้หย้มื หรอืบุคคลภายนอกซึ่งยมืพสัดุไปเพื่อใชป้ระโยชน์ 
ชองทางราชการ 

“ผู้ให้ยืม” หมายถึง หวัหน้าหน่วยงานของรฐั หรือผู้ได้รบัมอบอ านาจจากผู้ว่าราชการจงัหวดั ในฐานะหวัหน้า
หน่วยงานชองรฐัของราชการสว่นภูมภิาค 

ส่วนท่ี ๒ การยืม ตามระเบียบกระทรวงการคลงัว่าด้วยการจดัซ้ือจดัจ้างและการบริหารพสัดภุาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐  

ขอ้ ๒๐๗ การใหย้มื หรอืน าพสัดุไปใชใ้นกจิการ ซึง่มใิช่เพื่อประโยชน์ชองทางราชการจะกระท ามไิด้ 
ขอ้ ๒๐๘ การยมืพสัดุประเภทใชค้งรปู ใหผู้ย้มืท าหลกัฐานการยมืเป็นลายลกัษณ์อกัษร แสดงเหตุผล และก าหนด

วนัสง่คนื โดยมหีลกัเกณฑด์งัต่อไปนี้ 
(๑) การยมืระหว่างหน่วยงานชองรฐั จะตอ้งไดร้บัอนุมตัจิากหวัหน้าหน่วยงานของรฐัผูใ้ห 
(๒) การใหบุ้คคลยมืใชภ้ายในสถานทีข่องหน่วยงานของรฐัเดยีวกนั จะตอ้งไดร้บัอนุมตัิ 

จาก หวัหน้าหน่วยงานซึง่รบัผดิชอบพสัดนุัน้ แต่ถา้ยมืไปใชน้อกสถานทีข่องหน่วยงานของรฐั ตอ้งไดร้บัอนุมตัจิาก หวัหน้า
หน่วยงานของรฐั 

ขอ้ ๒๐๙ ผูย้มืพสัดุประเภทใชค้งรปูจะตอ้งน าพสัดุนัน้มาสง่คนืใหใ้บสภาพทีใ่ชก้าร ไดเ้รยีบรอ้ย หากเกดิช ารุด
เสยีหาย หรอืใชก้ารไม่ไตห้รอืสญูหายไป ใหผู้ย้มืจดัการแลไ้ชซ่อมแซมใหค้งสภาพเดมิ โดยเสยีค่าใชจ้่ายของตนเองหรอืซด
ใชเ้ป็นพสัดุประเภท ชนดิ ขนาด ลกัษณะและคุณภาพอย่างเดยีวกนั หรอืชดใช ้เป็นเงนิตามราคาทีเ่ป็นอยู่ใบขณะยมื โดยมี
หลกัเกณฑด์งันี้ 

 (๑) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลัง
ก าหนด 

 (๒) ราชการส่วนห้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร หรอื
เมอืงพทัยา แลว้แต่กรณีก าหนด 

 (๓) หน่วยงานของรฐัอื่น ใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑท์ีห่น่วยงานของรฐันัน้ก าหนด ขอ้ ๒๑๐ การยมื 
พสัดุประเภทใชส้ิน้เปลอืงระหว่างหน่วยงานของรฐั ใหก้ระท าไดเ้ฉพาะเมื่อหน่วยงานของรฐัผูย้มืมคีวามจ าเป็นตอ้งใชพ้สัดุ
นัน้เป็นการรบีด่วน จะด าเนนิการจดัหาไดไ้ม่ทนัการ และ หน่วยงานของรฐัผูใ้หย้มืพสัดุนัน้ๆ พอทีจ่ะใหย้มืไดโ้ดยไม่่เป็น
การเสยีหายแก่หน่วยงานของรฐัของตน และมหีลกัฐานการยมืเป็นลายลกัษณ์อกัษร ทัง้นี้โดยปกตหิน่วยงานของรฐัผูย้มื



จะตอ้งจดัหาพสัดุเป็นประเภท ชนิด และปรมิาณเช่นเดยีวกนัสง่คนืใหห้น่วยงานของรฐัผูใ้หย้มื 
ขอ้ ๒๑๑ เมื่อครบก าหนดยมื ใหผู้ใ้หย้มืหรอืผูร้บัหน้าทีแ่ทนมหีน้าทีต่ดิตามทวงพสัดุทีใ่หย้มื ไปคนืภายใน 

๗ วนั นับแต่วนัครบก าหนด 

แนวหางการปฏิบติัในการยืมพสัด ุ
๑. การยืมพสัด ุใหผู้ย้มืท าหลกัฐานการยมืเป็นลายลกัษณ์อกัษรแสดงเหตุผลความจ าเป็น และสถานที่

ทีจ่ะน าพสัดุไปใชแ้ละก าหนดเวลาทีส่ง่คนื พรอ้มระบุซื่อ ต าแหน่ง และหน่วยงานของผูย้มืใหข้ดัเจน  
   ๑.๑ การยืมระหว่างหน่วยงาน จะตอ้งไดร้บัอนุมตัจิากหวัหน้าหน่วยงานชองรฐั  

หรอื ผูม้อี านาจอนุมตัเิป็นผูอ้นุมตั ิ
๑.๒ การให้บุคคลยืม 

- ยมืใชภ้ายในสถานทีห่น่วยงานเดยีวกนั ใหห้วัหน้าหน่วยงานที่รบัผดิชอบพสัดุนัน้ เป็น
อนุมตัไิดแ้ก่หวัหน้าเจา้หน้าทีห่รอืผูท้ีไ่ดร้บัแต่งตัง้เป็นหวัหน้าเจา้หน้าทีข่องหน่วยงาน 

    - ยมืใชน้อกสถานทีห่น่วยงาน จะตอ้งไดร้บัอนุมตัจิากหวัหน้าหน่วยงานของรฐั (ผูท้ีไ่ดร้บั
มอบอ านาจจากผูว้่าราชการจงัหวดัใหป้ฏบิตัริาชการแทน) 

๑.๓ การให้บุคคลภายนอกยืมใช้การยมืใชด้งักล่าวจะต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของ ทางราชการ
เท่านัน้ และต้องไดร้บัอนุมตัจิากหวัหน้าหน่วยงานของรฐั(ผูท้ีไ่ดร้บัมอบอ านาจจากผูว้่าราชการ จงัหวดัใหป้ฏบิตัริาชการ
แทน) โดยจดัท าเป็นหนังสอืแลว้แต่กรณี 

๒. การคืนพสัด ุ
๒.๑ พสัดปุระเภทใช้คงรปู หมายถงึ การยมืพสัดุทีม่ลีกัษณะคงทนถาวร อายุการใชง้าน ยนืนาน 

ไดแ้ก่ครุภณัฑส์ านักงาน เครื่องมอืเครื่องใชต้่าง ๆ คอมพวิเตอร์   คอมพวิเตอรช์นิดพกพา เป็นตน้ 
ผูย้มืจะตอ้งน าพสัดุนัน้มาสง่คนืในสภาพทีใ่ชก้ารไดเ้รยีบรอ้ย หากเกดิช ารุดเสยีหาย หรอืใช้

การไม่ไดห้รอืสญูหายไป ใหผู้ย้มืจดัการแก่ไข ซ่อมแซมใหค้งสภาพเดมิ ผูย้มืตอ้งรบัผดิขอบซดใช ้  ตามหนังสอืหรอื
ขอ้ตกลงทีก่ าหนดไว ้
                             ๒.๒ พสัดปุระเภทใช้ล้ินเปลือง หมายถงึ การยมืพสัดุทีม่ลีกัษณะโดยสภาพเมื่อใชง้านแลว้ ลิน้
เปลอืงหมดไป หรอืไม่คงสภาพเดมิอกีต่อไป เช่น วสัดุส านกังาน เป็นตน้ 

ผูย้มืจะตอ้งจดัหาพสัดปุระเภท ชนิด และปรมิาณเดยีวกนั สง่คนืใหผู้ย้มืภายใน ระยะเวลาที่
ก าหนด หรอืคนืเป็นเงนิเท่ากบัมลูค่าพสัดุทีย่มื 

  ๓. การติดตาม 
          กรณีมไิดร้บัพสัดุคนืภายใน ๗ วนั นับแต่วนัครบก าหนด ใหห้วัหน้าเจา้หน้าที ่รายงานผูม้ี

อ านาจอนุมตัใิหย้มืเพื่อสัง่การต่อไป 

*********************************** 
 

 
               ลงชื่อ.......................................ผู้จัดทำ               ลงชื่อ.................................................ผู้อนุมติ 
                      (นายชัยณรงค์  แสงแดง)                               (นายวศรัญ   วฒันธีรางกรู)                                      
                  นักจัดการงานทัว่ไปชำนาญการ                     ผู้อำนวยการโรงพยาบาลศรีเมืองใหม่ 
                    หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป                         

 
 



 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ของโรงพยาบาลศรีเมืองใหม่ 
(การให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่) 

หน่วยงาน...................................................................... 
วันที่..............เดือน..............................พ.ศ.................... 

ข้าพเจ้า.............................................................................ตำแหน่ง.......................................................................... 
สำนัก/กอง/กลุ่ม...............................................................กรม.................................................................................. 
หมายเลขโทรศัพท์........................................................หมายเลขโทรศัพท์เคลื่อนที่.................................................. 
มีความประสงค์จะขอยืมพัสดุของ....................................................................วัตถุประสงค์เพื่อ……………………...………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………. 
ตั้งแต่วันที่..............เดือน..............................พ.ศ..................ถึงวันที่.............เดือน................................พ.ศ.......................ดังนี้ 
 

 

ลำดับที ่
 

รายการ 
จำนวน/
หน่วย 

 

รหัสครุภัณฑ์ 
รหัสสินทรัพย์ใน
ระบบ GFMIS 

 

หมายเหตุ 

      
      

 

 ตามรายการที่ยืมขา้งต้น ข้าพเจ้าจะดูแลรักษาเป็นอยา่งดี และส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดการชำรุด 
หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ข้าพเจ้าจะจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดปุระเภท 
ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เปน็อยู่ในขณะยืม ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลัง
กำหนด 
 ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบโดยไม่มีเงือ่นไขใด ๆ ทั้งสิน้ ทั้งนี้ ข้าพเจ้าจะส่งคืนพัสดุ ในวนัที่...........เดือน................พ.ศ.............. 

ลงชื่อ.........................................................ผู้ยืมพัสดุ  ลงชื่อ.........................................................หัวหน้าหน่วยงานผู้ยมื 
       (......................................................)          (.......................................................) 
ตำแหน่ง ...................................................   ตำแหน่ง ................................................... 
 

เสนอ  ผ่านหัวหนา้เจ้าหนา้ที่พัสดุ ตรวจสอบแล้วโดย นาย/นาง/นางสาว......................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ 
ยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงาน 

ยืม   ใช้นอกสถานที ่

ลงชื่อ.........................................................หัวหน้าเจ้าหน้าทีพ่ัสดุ  ลงชื่อ.........................................................ผู้อนุมัติ 
       (......................................................)           (.......................................................) 
ตำแหน่ง ...................................................    ตำแหน่ง .................................................. 

ได้รับพัสดจุากหน่วยงานแล้วเมื่อวันที่..............เดือน.........................พ.ศ............. 

ลงชื่อ.........................................................ผู้ยืมพัสดุ/ผู้รับของแทน  ลงชื่อ.........................................................ผู้จ่ายพัสดุ     
       (......................................................)          (......................................................) 
ตำแหน่ง..................................................    ตำแหน่ง.................................................. 

ได้ส่งคนืพัสดุแลว้เมื่อวันที่.............เดือน..........................พ.ศ............. 

ลงชื่อ.........................................................ผู้ส่งคืนพัสดุ             ลงชื่อ.........................................................ผู้รับคืนพัสดุ  
        (......................................................)              (......................................................)  
ตำแหน่ง.................................................     ตำแหน่ง.................................................... 
หมายเหตุ  
     1. ผู้อนุมัติ ได้แก่ หัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืม , หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม หรือผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ 
      2. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้อนุมัติให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไป คืนภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ครบกำหนด 



ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของโรงพยาบาลศรีเมืองใหม่ 
(การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ)  

หน่วยงาน................................................................... 
วันที่..............เดือน...........................พ.ศ.................... 

 ตามที่หน่วยงาน............................................................................................................................................................. 
มีหนังสือ ที่..........................................................................ลงวันที่............................................................................................. 
เร่ือง .............................................................................................................................................................................มีความประสงค์
ขอยืมพัสดุของ...........................................................................วัตถุประสงค์เพื่อ………..………...........................………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………. 
ตั้งแต่วันที่..............เดือน..............................พ.ศ..................ถึงวันที่.............เดือน................................พ.ศ.......................ดังนี้ 
 

 

ลำดับที ่
 

รายการ 
จำนวน/
หน่วย 

 

รหัสครุภัณฑ์ 
รหัสสินทรัพย์ใน
ระบบ GFMIS 

 

หมายเหตุ 

      
      
      
      
      

 

 ตามรายการที่ยืมขา้งต้น ผู้ยืมจะดูแลรักษาเปน็อย่างดี และส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบรอ้ย หากเกิดการชำรุด หรือ  
ใช้การไม่ได ้ หรือสูญหายไป ผูย้ืมจะจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสยีค่าใช้จา่ยเอง หรือชดใช้เป็นพัสดปุระเภท ชนดิ 
ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เปน็เงนิตามราคาที่เปน็อยู่ในขณะยืม ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลัง
กำหนด 

 ผู้ยืมขอรับผิดชอบโดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิน้  ทั้งนี้ จะสง่คืนพสัดุ ในวันที่..............เดือน.......................พ.ศ.................... 
เสนอ ผ่านหัวหนา้เจ้าหนา้ที่พัสดุ    ตรวจสอบแล้วโดย นาย/นาง/นางสาว.......................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ 
 
ลงชื่อ.........................................................หัวหน้าเจ้าหน้าทีพ่ัสดุ  ลงชื่อ.........................................................ผู้อนุมัติ 
       (......................................................)           (.......................................................) 
ตำแหน่ง ...................................................    ตำแหน่ง .................................................. 
 

ได้รับพัสดจุากหน่วยงานแล้วเมื่อวันที่................เดือน..................................พ.ศ............... 

ลงชื่อ.........................................................ผู้ยืมพัสดุ/ผู้รับของแทน  ลงชื่อ.........................................................ผู้จ่ายพัสดุ 
     (......................................................)                  (......................................................) 
ตำแหน่ง....................................................    ตำแหน่ง.................................................... 
 

ได้ส่งคนืพัสดุแลว้เมื่อวันที่................เดือน................................พ.ศ.................. 

ลงชื่อ.........................................................ผู้ส่งคืนพัสดุ               ลงชื่อ.........................................................ผู้รับคืนพัสดุ 
       (......................................................)                     (......................................................) 
ตำแหน่ง....................................................    ตำแหน่ง...................................................... 
หมายเหตุ  

1. ผู้อนุมัติ ได้แก่ หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม หรือผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ 
2. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้อนุมัติให้ยืมหรือผู้รับหน้าท่ีแทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดทุี่ให้ยืมไปคืนภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ครบกำหนด 

 



 

    
     ตวัอยา่งแบบฟอร์มท่ี 1      

รายงานการยืมทรัพย์สินของทางราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ…………………. 

การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ 

หน่วยงาน ................................................. 

 ตั้งแต่เดือน....................พ.ศ.............  ถึง เดือน....................พ.ศ.............  (รอบ 6 เดือน) 

ล าดบัที่ ช่ือประเภท รายละเอียด / ย่ีห้อ / รุ่น จ านวน 
รหสัครุภณัฑ ์ รหสัสินทรัพย ์ ยืม วนัท่ีประสงค ์ วนัท่ีส่งคืน 

หมายเหต ุ
ในระบบ Online ในระบบ GFMIS วนัท่ียืม หน่วยงาน ส่งคืนครุภณัฑ ์ ครุภณัฑ ์

1 ครุภณัฑค์อมพิวเตอร์ Notebook ACER 1 xxxxxx 1xxxx 10 ม.ค.25.... กรม B 30 เม.ย.25.... 10 เม.ย. 25....   

2 ครุภณัฑส์ านกังาน เคร่ืองถ่ายเอกสาร FUJI 1 xxxxxx 1xxxx 1 ก.พ. 25.... กรม C 25 ก.พ. 25.... 1 มี.ค. 25....   

ยอดรวม 2           2   
 

       * ส่งช้ากว่าก าหนดได้ไม่เกิน 7 วัน  
 ทั้งน้ีไดแ้นบหลกัฐาน ส าเนาใบยืม/ใบคืนพสัดุ มาพร้อมน้ี 

       
 

 

คงเหลือท่ียงัไม่ส่งคืนจ านวน  0 รายการ        
          

 

 

หน่วยงานไม่มีการให้ยืมทรัพยสิ์นของทางราชการ       

          

     
(ลงช่ือ)  ................................................ เจา้หนา้ท่ีพสัดุ   

    
  (.............................................)    

    
 ต าแหน่ง ................................................    

           

 
    (ลงช่ือ)  ........................................ หวัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัดุ   

 
     (............................................)    

     
ต าแหน่ง .................................................    

 

/ 


