
 

 
                                                    บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   กลุ่มงานบริหารทั่วไป   โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่  อำเภอศรีเมืองใหม่   จังหวัดอุบลราชธานี    
ที ่อบ  ๐๐๓๓.๐๐๑(๑)/๒๘๕๘                            วันที ่ ๗  ตุลาคม   ๒๕๖๗ 
เรื่อง  ขอเผยแพร่คู่มือแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการ ประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้
สิ้นเปลือง โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่  ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘  ลงบนเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
 

เรียน ผู้อำนวยการโรงพยาบาลศรีเมืองใหม่ 
     

                  ด้วย โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่   โดยงานพัสดุ ได้จัดทำ แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป
และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพื่อใช้เป็นแนวทาง ปฏิบัติให้กับกลุ่มงาน/ฝ่าย/งานภายในโรงพยาลศรีเมือใหม่ และ
หน่วยงานในสังกัด ในการส่งเสริม มาตรการการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 
และการขอยืม ทรัพย์สินซองเจ้าหน้าที่ของรัฐอันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ  รวมถึงการซัดกัน
ระหว่าง ประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ  และการขอยืมทรัพย์สินของ 
เจ้าหน้าที่ของรัฐ ตลอดจนเป็นไปตามข้อกำหนดในการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงาน ของหน่วยงาน
ภาครัฐ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ นั้น 

                   งานพัสดุ   กลุ่มงานบริหารทั่วไป   โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่ จึงขออนุญาตเผยแพร่คู่มือแนวทางปฏิบัติ
เกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โรงพยาบาล                 
ศรีเมืองใหม ่ ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘ เผยแพร่ลงบนเว็บไซต์ของหน่วยงานและระบบ MITAS เพ่ือให้ประชาชนทั่วไป
รับทราบต่อไป  รายละเอียดตามสิ่งที่แนบมาพร้อมนี้ 
                                
                  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและอนุญาตนำเผยแพร่ลงบนเว็บไซต์ของหน่วยงานต่อไป 

  
 
                       (นายชัยณรงค์  แสงแดง) 
                       นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ 
                             หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป 

 
                                                  
                     
 
 
 
 
 
 

 

ทราบ/อนุญาต 
 
 

(นายวศรัญ   วัฒนธีรางกูร) 
นายแพทย์ชำนาญการพิเศษ รักษาการในตำแหน่ง 

ผู้อำนวยการโรงพยาบาลศรีเมืองใหม่ 



 

 

                          

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   กลุ่มงานบริหารทั่วไป   โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่  อำเภอศรีเมืองใหม่   จังหวัดอุบลราชธานี    
ที ่อบ  ๐๐๓๓.๐๐๑(๑)/ว.๒๘๕๙                              วันที ่ ๗  ตุลาคม   ๒๕๖๗ 
เรื่อง  คู่มือแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการ ประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่  ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘   
 

เรียน หัวหน้ากลุ่มงาน /หัวหน้าหน่วยงาน โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่ ทุกท่าน 
     

                  ด้วย โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่   โดยงานพัสดุ ได้จัดทำ แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป
และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพ่ือใช้เป็นแนวทาง ปฏิบัติให้กับกลุ่มงาน/ฝ่าย/งานภายในโรงพยาลศรีเมืองใหม ่และ
หน่วยงานในสังกัด ในการส่งเสริม มาตรการการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 
และการขอยืม ทรัพย์สินซองเจ้าหน้าที่ของรัฐอันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ  รวมถึงการซัดกัน
ระหว่าง ประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ  และการขอยืมทรัพย์สินของ 
เจ้าหน้าที่ของรัฐ ตลอดจนเป็นไปตามข้อกำหนดในการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงาน ของหน่วยงาน
ภาครัฐ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ นั้น 

                  งานพัสดุ   กลุ่มงานบริหารทั่วไป   โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่ จึงขอแจ้งเวียนคู่มือแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการ
ใช้ทรัพย์สินของราชการ ประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ ้นเปลือง โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่  ประจำปี
งบประมาณ ๒๕๖๘  ให้ทุกกลุ่มงาน/หน่วยงานรับทราบ  และถือปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัด  รายละเอียดตามสิ่งที่แนบมา
พร้อมนี้ 
                                
                   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป 
 

                                   
 
                       (นายชัยณรงค์  แสงแดง) 
                        นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ 
                             หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป 

 
 
     
 
 
 
 



แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

 โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่   สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุบลราชธานี 
ตามประกาศสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุบลราชธานี 

เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
สำหรับหน่วยงานในสังกัด  สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุบลราชธานี 

 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

 ในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุบลราชธานี 
 

ชื่อหน่วยงาน : โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่   สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุบลราชธานี    
 

วัน/เดือน/ปี  :         ๗   ตุลาคม   พ.ศ. ๒๕๖๗                                                                .                            

หัวข้อ : ขออนุญาตเผยแพร่แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการคู่มือแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของ
ราชการ ประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่  พ.ศ.๒๕๖๘    ... 
รายละเอียดข้อมูล :    ๑. คู่มือแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการการยืมพัสดุประเภทใช้           
คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่  พ.ศ.๒๕๖๘                            .                                                                      
Link  ภายนอก :     ระบบ  MITAS   (www.stopcorruption.moph.go.th)                                . 
หมายเหตุ :                                                                                                          .                                                                                                                         
  
                     ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล                            ผู้อนุมัติรับรอง 
 
 
                      (นายชัยณรงค์  แสงแดง)                       (นายวศรัญ   วัฒนธีรางกูร)                                      
                  นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ       นายแพทย์ชำนาญการพิเศษ รักษาการในตำแหน่ง            
                   หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป                 ผู้อำนวยการโรงพยาบาลศรีเมืองใหม่ 
                 วันที่  ๗   ตุลาคม   พ.ศ. ๒๕๖๗                 วันที่  ๗   ตุลาคม   พ.ศ. ๒๕๖๗                   
 

 
ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

 
 

                            (นายเฉลิมพล    ศรีคำ)  
                      นักวชิาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ 

                                            วันที่  ๗   ตุลาคม   พ.ศ. ๒๕๖๗                  
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

คู่มือแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สิน 

ของราชการประเภทใช้คงรูปและประเภทใช้สิ้นเปลือง  

โรงพยาบาลศรีเมืองใหม่  
พ.ศ.256๘ 



คู่มือแนวทางปฏบิัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สนิของราชการ 
ประเภทใช้คงรูปและประเภทใช้สิน้เปลอืง ของโรงพยาบาลศรเีมืองใหม่  

******************** 
วัตถุประสงค ์

เพื่อให้หน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตรทราบหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ ในการยืมพัสดุ หรือ

ทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ปฏิบัติงานให้เป็นไปอย่างถูกต้องและเป็นไปตามระเบียบ ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่า

ด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ส่วนที่ ๒ การยืม 

คำนิยาม 

“พัสดุครุภัณฑ์” หมายถงึ สิง่ของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใช้งานยืนนาน ไมส่ิน้เปลือง หมด

ไป หรอืเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสิน้ เมื่อเกดิความชำรุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซม  ให้ใชง้านไต้ดงัเดิม 

 “ผู้ยืม” หมายถึง บุคลากรของหน่วยงาน ได้แก่ข้าราชการ ลูกจ้างประจำ  พนักงานกระทรวงสาธารณสุขและ
พนักงานราชการ ซึ่งปฏิบัติงานในสถานที่เดียวกันกับหน่วยงานผู้ให้ยืม หรือบุคคลภายนอกซึ่งยืมพัสดุไปเพื่ อใช้ประโยชน์ 
ชองทางราชการ 

“ผู้ให้ยืม” หมายถึง หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือผู้ได้รับมอบอำนาจจากผู้ว่าราชการจังหวัด ในฐานะหัวหน้า
หน่วยงานชองรัฐของราชการส่วนภูมิภาค 

ส่วนที่ ๒ การยืม ตามระเบยีบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  

ข้อ ๒๐๗ การใหย้ืม หรอืนำพสัดุไปใช้ในกจิการ ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ชองทางราชการจะกระทำมิได้ 

ข้อ ๒๐๘ การยืมพสัดุประเภทใช้คงรูป ให้ผูย้มืทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผล และกำหนด
วันส่งคนื โดยมหีลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 

(๑) การยืมระหวา่งหน่วยงานชองรัฐ จะตอ้งได้รับอนมุัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผูใ้ห 

(๒) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะตอ้งได้รับอนมุัติ 

จาก หัวหน้าหน่วยงานซึง่รับผดิชอบพัสดนุั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ ตอ้งไดร้ับอนมุัติจาก หัวหน้า

หน่วยงานของรัฐ 

ข้อ ๒๐๙ ผูย้ืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคนืให้ใบสภาพทีใ่ช้การ ไดเ้รียบรอ้ย หากเกดิชำรุด
เสียหาย หรอืใช้การไม่ไตห้รอืสูญหายไป ให้ผูย้ืมจดัการแล้ไชซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเองหรอืซด
ใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยา่งเดียวกัน หรอืชดใช้ เป็นเงนิตามราคาที่เป็นอยู่ใบขณะยืม โดยมี
หลักเกณฑ์ดังนี ้

 (๑) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลัง

กำหนด 

 (๒) ราชการส่วนห้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร หรือ

เมืองพัทยา แล้วแต่กรณกีำหนด 
 (๓) หน่วยงานของรัฐอืน่ ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนัน้กำหนด ขอ้ ๒๑๐ การยืม 

พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลอืงระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรฐัผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พสัดุ
นั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนนิการจัดหาได้ไม่ทันการ และ หน่วยงานของรัฐผู้ใหย้ืมพสัดนุัน้ๆ พอที่จะให้ยมืได้โดยไม ่เป็นการ
เสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และมหีลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทัง้นีโ้ดยปกติหน่วยงานของรัฐผูย้ืมจะต้อง



จัดหาพสัดุเป็นประเภท ชนดิ และปริมาณเช่นเดยีวกันส่งคนืให้หน่วยงานของรัฐผูใ้ห้ยมื 
ข้อ ๒๑๑ เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรอืผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืม ไปคนืภายใน 

๗ วัน นับแต่วันครบกำหนด 

แนวหางการปฏิบัติในการยืมพัสดุ 
๑. การยืมพัสดุ ใหผู้ย้ืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณอ์ักษรแสดงเหตุผลความจำเปน็ และ

สถานที่ที่จะนำพสัดุไปใช้และกำหนดเวลาทีส่่งคนื พรอ้มระบุซื่อ ตำแหน่ง และหน่วยงานของผู้ยมืให้ขดัเจน  
   ๑.๑ การยืมระหว่างหน่วยงาน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานชองรัฐ  

หรอื ผู้มอีำนาจอนุมัตเิปน็ผู้อนุมัต ิ
๑.๒ การให้บุคคลยืม 

- ยืมใช้ภายในสถานที่หน่วยงานเดียวกัน ให้หัวหน้าหน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น เป็น
อนุมัติได้แก่หัวหน้าเจ้าหน้าที่หรอืผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่ของหน่วยงาน 

    - ยืมใช้นอกสถานที่หน่วยงาน จะตอ้งได้รับอนมุัติจากหวัหน้าหน่วยงานของรัฐ (ผู้ที่ไดร้ับ
มอบอำนาจจากผู้ว่าราชการจังหวัดให้ปฏิบตัิราชการแทน) 

๑.๓ การให้บุคคลภายนอกยืมใช้การยืมใช้ดังกล่าวจะต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของ ทางราชการ
เท่านั้น และต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ(ผู้ที่ได้รับมอบอำนาจจากผูว้่าราชการ จังหวัดให้ปฏิบัติราชการ
แทน) โดยจัดทำเป็นหนังสือแล้วแต่กรณี 

๒. การคนืพัสด ุ
๒.๑ พัสดุประเภทใชค้งรูป หมายถงึ การยืมพัสดุที่มลีักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งาน ยนืนาน 

ได้แก่ครุภัณฑ์สำนักงาน เครื่องมือเครื่องใชต้่าง ๆ คอมพิวเตอร์   คอมพิวเตอร์ชนิดพกพา เป็นตน้ 
ผู้ยืมจะต้องนำพสัดุนัน้มาส่งคนืในสภาพทีใ่ช้การได้เรยีบรอ้ย หากเกดิชำรุดเสยีหาย หรอืใช้

การไม่ไดห้รอืสญูหายไป ให้ผูย้ืมจัดการแก่ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม ผู้ยมืต้องรับผดิขอบซดใช้   ตามหนังสือหรอื
ข้อตกลงที่กำหนดไว ้
                             ๒.๒ พัสดุประเภทใช้ลิ้นเปลือง หมายถงึ การยมืพัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้ว ลิน้
เปลืองหมดไป หรอืไม่คงสภาพเดิมอีกตอ่ไป เช่น วัสดุสำนกังาน เปน็ต้น 

ผู้ยืมจะต้องจดัหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณเดยีวกัน ส่งคนืให้ผูย้ืมภายใน ระยะเวลาที่
กำหนด หรอืคนืเปน็เงินเท่ากบัมูลค่าพัสดุที่ยมื 

  ๓. การติดตาม 
          กรณีมิได้รับพัสดุคนืภายใน ๗ วนั นับแต่วันครบกำหนด ใหห้ัวหน้าเจ้าหน้าที ่รายงานผู้มี

อำนาจอนมุัติให้ยมืเพื่อสัง่การต่อไป 

*********************************** 

 
 
               ลงชื่อ.......................................ผู้จัดทำ               ลงชื่อ.................................................ผู้อนุมติ 
                      (นายชัยณรงค์  แสงแดง)                               (นายวศรัญ   วฒันธีรางกรู)                                      
                  นักจัดการงานทัว่ไปชำนาญการ              นายแพทย์ชำนาญการพิเศษ รักษาการในตำแหน่ง  
                    หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป                        ผู้อำนวยการโรงพยาบาลศรีเมืองใหม่ 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ของโรงพยาบาลศรีเมืองใหม่ 
(การให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่) 

หน่วยงาน...................................................................... 
วันที่..............เดือน..............................พ.ศ.................... 

ข้าพเจ้า.............................................................................ตำแหน่ง.......................................................................... 
สำนัก/กอง/กลุ่ม...............................................................กรม.................................................................................. 
หมายเลขโทรศัพท์........................................................หมายเลขโทรศัพท์เคลื่อนที่.................................................. 
มีความประสงค์จะขอยืมพัสดุของ....................................................................วัตถุประสงค์เพื่อ……………………...………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………. 
ตั้งแต่วันที่..............เดือน..............................พ.ศ..................ถึงวันที่.............เดือน................................พ.ศ.......................ดังนี้ 
 

 

ลำดับที ่
 

รายการ 
จำนวน/
หน่วย 

 

รหัสครุภัณฑ์ 
รหัสสินทรัพย์ใน
ระบบ GFMIS 

 

หมายเหตุ 

      
      

 

 ตามรายการที่ยืมขา้งต้น ข้าพเจ้าจะดูแลรักษาเป็นอยา่งดี และส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดการชำรุด 
หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ข้าพเจ้าจะจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดปุระเภท 
ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เปน็อยู่ในขณะยืม ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลัง
กำหนด 
 ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบโดยไม่มีเงือ่นไขใด ๆ ทั้งสิน้ ทั้งนี้ ข้าพเจ้าจะส่งคืนพัสดุ ในวนัที่...........เดือน................พ.ศ.............. 

ลงชื่อ.........................................................ผู้ยืมพัสดุ  ลงชื่อ.........................................................หัวหน้าหน่วยงานผู้ยมื 
       (......................................................)          (.......................................................) 
ตำแหน่ง ...................................................   ตำแหน่ง ................................................... 
 

เสนอ  ผ่านหัวหนา้เจ้าหนา้ที่พัสดุ ตรวจสอบแล้วโดย นาย/นาง/นางสาว......................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ 
ยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงาน 

ยืม   ใช้นอกสถานที ่

ลงชื่อ.........................................................หัวหน้าเจ้าหน้าทีพ่ัสดุ  ลงชื่อ.........................................................ผู้อนุมัติ 
       (......................................................)           (.......................................................) 
ตำแหน่ง ...................................................    ตำแหน่ง .................................................. 

ได้รับพัสดจุากหน่วยงานแล้วเมื่อวันที่..............เดือน.........................พ.ศ............. 

ลงชื่อ.........................................................ผู้ยืมพัสดุ/ผู้รับของแทน  ลงชื่อ.........................................................ผู้จ่ายพัสดุ     
       (......................................................)          (......................................................) 
ตำแหน่ง..................................................    ตำแหน่ง.................................................. 

ได้ส่งคนืพัสดุแลว้เมื่อวันที่.............เดือน..........................พ.ศ............. 

ลงชื่อ.........................................................ผู้ส่งคืนพัสดุ             ลงชื่อ.........................................................ผู้รับคืนพัสดุ  
        (......................................................)              (......................................................)  
ตำแหน่ง.................................................     ตำแหน่ง.................................................... 
หมายเหตุ  
     1. ผู้อนุมัติ ได้แก่ หัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืม , หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม หรือผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ 
      2. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้อนุมัติให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไป คืนภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ครบกำหนด 



ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของโรงพยาบาลศรีเมืองใหม่ 
(การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ)  

หน่วยงาน................................................................... 
วันที่..............เดือน...........................พ.ศ.................... 

 ตามที่หน่วยงาน............................................................................................................................................................. 
มีหนังสือ ที่..........................................................................ลงวันที่............................................................................................. 
เร่ือง .............................................................................................................................................................................มีความประสงค์
ขอยืมพัสดุของ...........................................................................วัตถุประสงค์เพื่อ………..………...........................………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………. 
ตั้งแต่วันที่..............เดือน..............................พ.ศ..................ถึงวันที่.............เดือน................................พ.ศ.......................ดังนี้ 
 

 

ลำดับที ่
 

รายการ 
จำนวน/
หน่วย 

 

รหัสครุภัณฑ์ 
รหัสสินทรัพย์ใน
ระบบ GFMIS 

 

หมายเหตุ 

      
      
      
      
      

 

 ตามรายการที่ยืมขา้งต้น ผู้ยืมจะดูแลรักษาเปน็อย่างดี และส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบรอ้ย หากเกิดการชำรุด หรือ  
ใช้การไม่ได ้ หรือสูญหายไป ผูย้ืมจะจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสยีค่าใช้จา่ยเอง หรือชดใช้เป็นพัสดปุระเภท ชนดิ 
ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เปน็เงนิตามราคาที่เปน็อยู่ในขณะยืม ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลัง
กำหนด 

 ผู้ยืมขอรับผิดชอบโดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิน้  ทั้งนี้ จะสง่คืนพสัดุ ในวันที่..............เดือน.......................พ.ศ.................... 
เสนอ ผ่านหัวหนา้เจ้าหนา้ที่พัสดุ    ตรวจสอบแล้วโดย นาย/นาง/นางสาว.......................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ 
 
ลงชื่อ.........................................................หัวหน้าเจ้าหน้าทีพ่ัสดุ  ลงชื่อ.........................................................ผู้อนุมัติ 
       (......................................................)           (.......................................................) 
ตำแหน่ง ...................................................    ตำแหน่ง .................................................. 
 

ได้รับพัสดจุากหน่วยงานแล้วเมื่อวันที่................เดือน..................................พ.ศ............... 

ลงชื่อ.........................................................ผู้ยืมพัสดุ/ผู้รับของแทน  ลงชื่อ.........................................................ผู้จ่ายพัสด ุ
     (......................................................)                  (......................................................) 
ตำแหน่ง....................................................    ตำแหน่ง.................................................... 
 

ได้ส่งคนืพัสดุแลว้เมื่อวันที่................เดือน................................พ.ศ.................. 

ลงชื่อ.........................................................ผู้ส่งคืนพัสดุ               ลงชื่อ.........................................................ผู้รับคืนพัสดุ 
       (......................................................)                     (......................................................) 
ตำแหน่ง....................................................    ตำแหน่ง...................................................... 
หมายเหตุ  

1. ผู้อนุมัติ ได้แก่ หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม หรือผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ 
2. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้อนุมัติให้ยืมหรือผู้รับหน้าท่ีแทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดทุี่ให้ยืมไปคืนภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ครบกำหนด 

 



 

    
     ตวัอยา่งแบบฟอร์มท่ี 1      

รายงานการยืมทรัพย์สินของทางราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ…………………. 

การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ 

หน่วยงาน ................................................. 

 ตั้งแต่เดือน....................พ.ศ.............  ถึง เดือน....................พ.ศ.............  (รอบ 6 เดือน) 

ล าดบัที่ ช่ือประเภท รายละเอียด / ย่ีห้อ / รุ่น จ านวน 
รหสัครุภณัฑ ์ รหสัสินทรัพย ์ ยืม วนัท่ีประสงค ์ วนัท่ีส่งคืน 

หมายเหต ุ
ในระบบ Online ในระบบ GFMIS วนัท่ียืม หน่วยงาน ส่งคืนครุภณัฑ ์ ครุภณัฑ ์

1 ครุภณัฑค์อมพิวเตอร์ Notebook ACER 1 xxxxxx 1xxxx 10 ม.ค.25.... กรม B 30 เม.ย.25.... 10 เม.ย. 25....   

2 ครุภณัฑส์ านกังาน เคร่ืองถ่ายเอกสาร FUJI 1 xxxxxx 1xxxx 1 ก.พ. 25.... กรม C 25 ก.พ. 25.... 1 มี.ค. 25....   

ยอดรวม 2           2   
 

       * ส่งช้ากว่าก าหนดได้ไม่เกิน 7 วัน  
 ทั้งน้ีไดแ้นบหลกัฐาน ส าเนาใบยืม/ใบคืนพสัดุ มาพร้อมน้ี 

       
 

 

คงเหลือท่ียงัไม่ส่งคืนจ านวน  0 รายการ        
          

 

 

หน่วยงานไม่มีการให้ยืมทรัพยสิ์นของทางราชการ       

          

     
(ลงช่ือ)  ................................................ เจา้หนา้ท่ีพสัดุ   

    
  (.............................................)    

    
 ต าแหน่ง ................................................    

           

 
    (ลงช่ือ)  ........................................ หวัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัดุ   

 
     (............................................)    

     
ต าแหน่ง .................................................    

 

/ 


